Sefior

Guatermalz, 31 Agosto de: 2015

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Vicemimstro del Deporte y I2 Recreacion

Ministe

rio de Cultura y Deporte

Su Despzcho

Estimado :Séﬁor Viceministro:

Delam

an'era mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades

com‘orme a lo estipulado en el contrato administrativo por Servicio Técnico Profesionales nimero
174-2015 aprobado mediante e} Acuerdo Ministerial Numerd 519-2015 correspondierite al mas de

Agosto

lelipresente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie “A”

numere DOQ{JOS.

ACTIVIDNDES REALIZADAS:

° Apoye e"z el cumplimiento de los objetivos de la seccion.
» Asesore en el correcto maneio y archivos de los documentos que ingresaron a fa seccién.
° Asesole eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de problemas competentes

ala secci'c’m.

* fAsesore en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la seccion e informe al
encargado; seglin corresponda el status de lo mismo para la toma de decisionas.

= Atend] a consultas internas y externas de competencias a la seccion.

s Rend

{ informe que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda

p!aniﬁcadaE por fa seccion.

RESULTADOS OBTENIDOS

» Eficiencia en el desarrollo de las metas asignadas a la seccion

s Eficiencia en la hora de buscar, cotizar y analizar propuestas de proveedores.

e Coordinacion y diligencia en la hora de cotizary realizar las compras de lo solicitado.
° Diiigentiémiento constante de los eventos realizados a la unidad a la cual pertenezco.

= Mejor
» Rend

Kevyn David Del Cid Rodriguez

facilitacién de la obtencién de proveedores
ciéén denforme semanal del control de jos eventos realizados por la unidad.
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